
 

 

 

 



3.4. Личные дела воспитанников хранятся в медицинском кабинете в строго 

отведённом месте.  

3.5. Личные дела одной группы находятся вместе в одной папке и должны быть 

разложены в алфавитном порядке. 

3.6. Список воспитанников группы меняется ежегодно. 

 

IV. Порядок выдачи личных дел воспитанникам при выбытии из ДОУ. 

4.1. При выбытии воспитанника из ДОУ личное дело выдаётся родителям или 

лицам, их заменяющим (законным представителям).  

4.2. Выдача личных дел производится   заведующим. 

4.3. Заведующий регистрирует выдачу личного дела в   “Книге движения личных 

дел воспитанников”. 

4.4. Выдача личных дел осуществляется после выполнения родителями (законными 

представителями)  следующих обязательств: 

 подать на имя заведующего ДОУ заявление; 

4.5. При выдаче личного дела старшая медсестра оформляет запись  в книге  

движения воспитанников. 

4.6. Личные дела воспитанников выбывших в школу или выбывших по иным 

причинам заведующий передает в архив.  

 

V. Порядок проверки личных дел воспитанников. 

 

5.1. Контроль, за состоянием личных дел осуществляется заведующим  

учреждения. 

5.2. Проверка личных дел воспитанников осуществляется по плану в начале 

учебного года. В необходимых случаях, проверка осуществляется внепланово, 

оперативно. 

5.3. Цели и объект контроля – правильность оформления личных дел 

воспитанников. 

5.4. По итогам проверки, готовят справку с указанием замечаний. 
 

 

 

 

 

 
 


